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INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION EN EL PROCESO SELECTIVO

La convocatoria publica de 26 de octubre de 2026, de seis becas individuales de formacién practica
sobre comunicacion institucional, establece que las solicitudes para participar en el proceso selectivo
deberan presentarse por via electronica, a través de la pagina web del Congreso de los Diputados:
https://congreso.convoca.online/

I. Acceso al formulario de inscripcion
Para acceder al formulario electronico, debera identificarse mediante:
. Certificado electronico, o
. DNI electronico.
Una vez dentro del formulario, debera cumplimentar todos los apartados obligatorios.

2. Datos personales
En este apartado:
) Los campos DNI y Nombre apareceran cumplimentados con los datos que constan en
el certificado electronico utilizado para la identificacion.
) Debera cumplimentar el resto de los datos personales que solicite el formulario.

3. Direccion postal
Debera indicar su direccion postal a efectos de notificaciones.

4. Datos de contacto
Debera proporcionar:
. Una direccién de correo electronico.
. Al menos un nimero de teléfono de contacto.
Compruebe que los datos facilitados son correctos, ya que seran los utilizados para las
comunicaciones que, en su caso, procedan durante el proceso selectivo.

5. Turno
En el campo «Turno», debera seleccionar la opcion que corresponda a la modalidad por la que
desea participar:

Modalidad de participacién Opcidén que debe seleccionar
Turno general Libre
Turno de discapacidad Libre Discapacidad

6. Datos de discapacidad
Este apartado debera cumplimentarse Gnicamente si desea participar por el turno de discapacidad.

- Grado: debera indicar 33 %, sin necesidad de consignar el porcentaje concreto (basta
con indicar el minimo del 33% exigido para participar por el turno de discapacidad).
- Reserva: En caso de acogerse al turno de discapacidad, debe seleccionarse la opcion:
o Si, general = si ha optado por turno de discapacidad.
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Debera aportarse el certificado acreditativo del reconocimiento de la discapacidad.

7. Requisitos
Para participar en el proceso selectivo se aportara la siguiente documentacion:

. Solicitud de participacién
El Modelo de solicitud de becas de Comunicacion Institucional del Anexo | se adjuntara
debidamente cumplimentado y firmado.

° Nacionalidad
Se adjuntara una copia del documento nacional de identidad, por ambas caras, o de su
pasaporte.

. Titulacion de acceso a la beca
Para acreditar la titulacion requerida se adjuntara copia del titulo o titulos
universitarios oficiales por ambas caras, o de otro documento de los admitidos en las
bases de la convocatoria.

. Dominio del espaiiol
Los candidatos cuya lengua materna sea distinta del castellano adjuntaran una copia de
la titulacion oficial que acredite un nivel de espanol igual o superior a Cl, de acuerdo
con el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).

o Relacion de méritos
El formulario de relacion de méritos alegados en el Anexo |l se adjuntara debidamente
cumplimentado y firmado.

o Acreditacion de méritos
Los documentos acreditativos de los méritos alegados en el Anexo Il se adjuntaran en
el apartado habilitado para cada mérito.

Todos los documentos se presentaran en alguno de los siguientes formatos: .bmp, .jpg, .pdf o
.png, con un tamano maximo de 10 MB por archivo.

8. Finalizacioén y justificante de la presentacion

Una vez cumplimentados todos los campos, adjuntada la documentacion requerida y aceptadas las
condiciones, recibira un correo electronico de confirmacion del registro de la solicitud. El correo
incluira un enlace de acceso a la plataforma desde el que podra descargar el justificante de la
presentacion.

Si no dispone de ninguno de los medios de acreditacion previstos en la plataforma, podra inscribirse
enviando un correo electrénico a:
becas.comunicacion@congreso.es.
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Debera adjuntar:
- Los anexos | y |l, debidamente cumplimentado y firmado.
- La documentacién que acredite los requisitos y méritos alegados.

Los documentos deberan enviarse digitalizados y formalmente numerados en el apartado
correspondiente de la solicitud, siguiendo la disposicion del Anexo Il. Para ello, se indicara en los
documentos que se adjunten el nimero del mérito a que se refiera en el formulario (p.e.: A.1,,
A2, A3, etc).

Si tiene algun problema durante el proceso de inscripcion, puede escribir a:
becas.comunicacion@congreso.es.
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